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1 AAMU-JAILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT
HANKASALMELLA

Hankasalmen kunnan aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma on laadittu Opetushallituksen anta-
mien perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden (2011) pohjalta paikalliset erityispiirteet huo-
mioon ottaen. Toimintasuunnitelman tarkoituksena on mahdollistaa laadukas, tavoitteiden mukainen ja lap-
sen kehitysta tukeva toiminta kaikissa iltapaivatoimintaa jarjestavissa yksikoissa. Ryhmakohtaiset toiminta-
suunnitelmat laaditaan syventamaan kunnan toimintasuunnitelmaa.

Hankasalmen kunta ei jarjesta perusopetuksen oppilaille aamutoimintaa, joten jaljempana aamu- ja iltapai-
vatoiminnasta kaytetaan nimitysta iltapaivatoiminta. lltapdivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mu-
kaista paivittain koulupaivan paattymisen jalkeen tarjottavaa ohjattua vapaa-ajan toimintaa perusopetuksen
1. ja 2. luokkien oppilaille, 1.8.2025 voimaan tulevan lain mukaan muiden vuosiluokkien osalta 20 c ja 20 i
§:ssa tarkoitetuille oppilaille (siirtymaaikana erityisen tuen oppilaille) kunnan paattamassa laajuudessa.

Toimintasuunnitelmassa on maaritelty iltapdivatoiminnan toiminta-ajatus, tavoitteet, sisallolliset painoalu-
eet seka toiminnan jarjestamisen periaatteet. Toimintasuunnitelma on voimassa 1.8.2025 alkaen toistaiseksi.
Hankasalmen kunnalla on mahdollisuus muuttaa tai tehda tarkennuksia toimintasuunnitelmaan kesken toi-
mintakauden, mikali toiminta, laki- tai organisaatiomuutokset sita edellyttavat.

1.1 Arvopohja ja tehtava

Hankasalmen kunnan jarjestaman iltapaivatoiminnan |ahtokohta on tarjota laadukasta, turvallista ja kiiree-
tonta toimintaa. Tavoitteena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta seka perheen ja koulun kasvatustehtavaa.
Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on myds lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen. Tassa
tehtavassa huomioidaan erityisesti seuraavat nakokulmat:

o Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

o Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

o Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

o Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Kunta vastaa siita, ettd sen jarjestama iltapaivatoiminta jarjestetdaan lainmukaisesti. Aamu- ja iltapadivatoimin-
nan koordinaattori yhdessa ohjausryhman kanssa valvoo ja ohjaa toiminnan toteutumista.

1.2 Toimintaa ohjaavat linjaukset

lltapaivatoiminnalla pyritddan vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen aikuisen lasndoloa ja oh-
jausta ennen ja jalkeen koulupdivan. lltapdivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta
ja siita, etteivat lapset joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteeksi.

Toiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustaitojen kehittymista. Se tukee
myos lapsen omien vahvuuksien [6ytamistd ja oman osaamisen kehittamista. Hyvin jarjestetty toiminta ohjaa
lasta kasvamaan aktiiviseen, terveelliseen ja kestavadn elamantapaan sekd elamaan kansainvalistyneessa ja
teknologisoituneessa maailmassa.



Toiminnan suunnittelussa huomioidaan seka yksilolliset ettd yhteisolliset nakdkohdat. Toiminta on ryhmatoi-
mintaa, joka osaltaan muovaa lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota sekd monipuolista ja virkista-
vaa toimintaa ettd mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen. Koulupdivan tapahtumat tulee mahdollisuuk-
sien mukaan huomioida toiminnassa.

lltapadivatoiminta tulee olla jatkumo varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehtavalle. Toimintaa ohjaa-
vat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on kuitenkin oma erityisluonteensa, koska se pe-
rustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan.

lltapdivatoiminnassa tulee olla riittdvda maara kelpoisuuden omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia.
Ryhman vastuuohjaajalla tulee olla vahintaan opetus- tai kasvatusalaan liittyvd ammattitutkinto. Toiminnan
suunnittelussa ja toteutuksessa hyoédynnetaan moniammatillista yhteistyota ja yhteistyéta perheiden kanssa.
Kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaan sisaltyy aamu- ja iltapdivatoiminta. Toimintaa jar-
jestettdessa huomioidaan eri kieliryhmien, eri-ikdisten lasten ja eri kulttuuriryhmien tarpeet seka paikalliset
erityispiirteet.



2 TOIMINNAN TAVOITTEET

Aamu- ja iltapdivétoiminnan yleisend tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyétd sekd lapsen tunne-
eldmdn kehitystd ja eettistd kasvua. Toiminnan tulee lisdksi edistdd lasten hyvinvointia ja tasa- arvoisuutta
yhteiskunnassa sekd ennaltaehkdistd syrjdytymistd ja lisétd osallisuutta. (Opetushallitus: Perusopetuksen
aamu- ja iltapdivdtoiminnan perusteet 2011)

2.1  Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen
Toiminnan tavoitteena on
Lisata lapsen hyvinvointia
e olla kasvuymparist6ltaan ja ilmapiiriltaan kiireetdn ja turvallinen
e tarjota mahdollisuus seka lepoon ja rauhoittumiseen etta ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen
Tukea tunne-elaman kehitysta
e rohkaista ja kannustaa
e ohjata lapsia luottamaan omiin taitoihinsa
e tarjota lapsille osallistumisen iloa ja onnistumista
e ohjata lapsia tunnistamaan erilaisia tunteita
e ohjata lapsia saatelemdan omaa toimintaansa
Tukea ja vahvistaa lapsen sosiaalista kehitysta
o lapsi kokee olevansa tarkea ja arvostettu seka ryhman jasenena etta kaveripiirissa.
opettaa sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta, erimielisyyksien
ratkaisua ja tunteiden ilmaisua ja saatelya.

2.2 Eettisen kasvun tukeminen

Eettisen kasvatuksen lahtokohtana on lapsilahtoisyys, yksilon arvon korostaminen seka vastuu itsesta ja
omista teoista. Eettisen ajattelun ja vuorovaikutustaitojen kehittymisessa lapsi tarvitsee aikuisen ohjausta.
Toiminnassa lasta ohjataan vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartamiseen seka arkipaivan tilantei-
den etta jarjestettyjen tuokioiden avulla.

Lasta ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen
e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elamantavoista
toisten hyvinvoinnista
omasta toiminnasta ja sen seurauksista itselle ja toisille
ryhman saannoista ja sopimuksista
suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan elamantapaan

2.3 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seka sosiaalinen vahvistaminen
Toiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa sekd perheen eldméantapaa ja arvoja. Kaikki
ovat samanarvoisia riippumatta kulttuuritaustasta, etnisesta alkuperasta, sukupuolesta, idstd, uskonnosta,
vammasta tai tuen tarpeesta. Lapsia ohjataan suvaitsevaisuuteen.



Toiminta lisaa lasten onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta. Lapsia kuunnellaan ja he tulevat oikeasti kuul-
luiksi. Lapsilla on mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun ja toteuttamiseen. He osallistuvat myds
yhteisten saantdjen ja sopimusten tekemiseen. Mahdollisuus vaikuttaa toimintaan ja sen suunnitteluun mo-
tivoi lapsia.

Toiminnalla lisdtdan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Jokainen lapsi saa omaan kehitystasonsa ja tar-
peiden mukaista ohjausta ja tukea. Tyttdjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet huomioidaan suun-
nittelussa ja toteutuksessa.

Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo ehkaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Syrjaytymista aiheuttavat
tekijat pyritaan havaitsemaan mahdollisimman varhain ja jarjestetaan tarvittavaa tukea.



3 ILTAPAIVATOIMINNAN SUUNNITTELU JASISALTO

Aamu- ja iltapdivétoimintaa jérjestdvdn kunnan tulee hyvdksyd perusopetuslaissa tarkoitettua aamu- ja ilta-
pdivitoimintaa varten toimintasuunnitelma, joka on laadittu perusopetuksen aamu- ja iltapdivétoiminnan
perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuunnitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja
iltapdivdtoiminnan paikallista jérjestémistd ja kehittdmistd sekd liséitd toiminnan suunnitelmallisuutta ja pit-
kdjdnteisyyttd. (Perusopetuksen aamu- ja iltapdivétoiminnan perusteet 2011)

Koordinaattori vastaa koko Hankasalmen kunnan toimintasuunnitelman paivittamisesta. Tarvittaessa han ko-
koaa tyoryhman tyoskentelyn jakamiseksi ja tueksi.

Vastuuohjaajat laativat toimintapaikkaansa oman toimintasuunnitelman lukukauden alussa. Sisalldiden ja
kaytannon toteutuksen suunnittelussa vastuuohjaajat tekevat yhteistyota muiden ohjaajien, lasten, huolta-
jien ja koordinaattorin kanssa. Sisallén suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon perusopetuksen
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden (2011) maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maarj, toi-
minnan monipuolisuus sekd mahdollisuus toimintojen eriyttdmiseen ja pienryhmatyoskentelyyn. Toiminta-
suunnitelmasta ja toiminnan sisalldsta tiedotetaan huoltajille.

Toiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparistoon. Toiminnan sisallon suun-
nittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Lapsia ja vanhempia kuullaan aina lukukauden
alussa. Sisaltoon vaikuttavat myos paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen ja toimintaym-
pariston tarjoamat mahdollisuudet sekd ohjaajien omat vahvuudet ja painotukset.

Laadukkaassa iltapaivatoiminnassa sisalléista muodostuu lasten kannalta mielekas kokonaisuus. Suunniteltu
toiminta jakautuu teemoihin, joiden valinnassa huomioidaan lasten toiveet. Sisadlt6ja valittaessa on erityisesti
kiinnitettava huomiota lasten kasvua ja kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myoénteisiin koke-
muksiin. Liikkuminen ja ulkoilu seka rentoutuminen ja levahtaminen ovat toiminnassa tarkeita. Myos valipa-
lan nauttimiseen liitetdan kasvatuksellista ohjausta. Monipuolisella sisdltétarjonnalla vahvistetaan lasten
kulttuurista identiteettia, esimerkiksi tutustumalla erilaisiin juhlaperinteisiin. Sisalto voi liittya erilaisiin tavoit-
teellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tukevaan toimintaan.

lltapdivdtoiminta kootaan seuraavista sisdlléllisistd kokonaisuuksista:
e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

e leikki ja vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

e ruokailu ja lepo

e kulttuuri ja perinteet

e kdden taidot ja askartelu

e kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

e mediataidot

e arkiaskareet, elinympdiristé ja kestévd eldmdntapa

e erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapdivédtoiminnan perusteet 2011.)



4 ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMINEN

Hankasalmella iltapdivatoimintaa hallinnoi sivistyslautakunta. Toiminnan kdytanndn toteutumista valvoo ja
ohjaa koordinaattori yhteistyossa ohjausryhman kanssa.

lltapadivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain 8a luvun mukaista ohjattua toimintaa, jota kunta voi jar-
jestda itse tai hankkia palveluntuottajilta ja saada siihen valtionosuutta. Toiminnan jarjestaminen on kun-
nalle vapaaehtoista, eika lapsella ja hanen huoltajallaan ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain
mukaisia iltapaivatoimintapalveluja. Toimintaan osallistuminen on lapselle vapaaehtoista ja maksullista. Il-
tapaivatoiminnassa tarjotaan valipala.

Toimipaikka voidaan lakkauttaa kesken toimintakauden, mikali saanndllisesti osallistuvien lasten lukumaara
vahenee alle kuuteen. Hakuajan jalkeen hakeneille voidaan myodntaa toimintapaikka, mikali ryhma on muo-
dostettu. Jos toimintapaikka perustetaan, kaikki yksikkoon hakuaikana hakeneet saavat paikan. Mikali edel-
lisen lukuvuoden iltapadivatoimintamaksuja on maksamatta, paikkaa ei myénneta. Sivistyslautakunta hyvak-
syy toimintamaksut.

4.1 Toimintaan hakeminen ja toiminta-ajat

Hankasalmella iltapdivatoimintaan voivat hakea

e perusopetuksen 1. ja 2. vuosiluokan oppilaat

e perusopetuslain 20 ¢ §:n mukaista opetusta saavat oppilaat (oppilaat, joille on tehty tukea
koskeva paatos)

e perusopetuslain 20 i §:n mukaista opetusta saavat oppilaat (oppilaat, joilla on sairaus,
vamma tai toimintakyvyn rajoite)

e harkinnanvaraisesti 3.—6. luokan oppilaat asiantuntijalausunnon perusteella

lltapdivatoimintaan haetaan kevatlukukaudella. Haku tapahtuu sahkoisella lomakkeella sitovasti kevaisin tie-
dotettavaan paivamaaraan mennessa. Sahkoinen hakemus loytyy kunnan wwwe-sivuilta osoitteesta:
https://hankasalmi.fi/lomakkeet-hallinto-ja-talous/

Hakemuksen nimi on Hakemus koululaisten aamu- ja iltapdivdtoimintaan (Sdhkdinen lomake) ja se ohjautuu
suoraan koordinaattorille kasiteltavaksi. Paatokset toiminnan aloittamisesta ja toimintaan valituista lapsista
pyritdan tekemaan kevatlukukauden loppuun mennessa.

Sitovan hakemisen perusteella muodostetaan iltapdivatoiminnan ryhmat niille kouluille, joihin hakee vahin-
taan kahdeksan oppilasta. Kouluilla, joiden yhteydessa toimii varhaiskasvatusyksikko, toimintaa voidaan
jarjestaa yhteistyossa varhaiskasvatusyksikon kanssa.

lltapadivatoimintaa tarjotaan 760 h lukuvuoden aikana ja se ajoittuu padsaantoisesti koulujen tydpaiville klo
12-17 valiseksi ajaksi. Koulujen loma-aikoina ja lauantai koulupdivina toimintaa ei jarjesteta.


https://hankasalmi.fi/lomakkeet-hallinto-ja-talous/
https://hankasalmi.docuware.cloud/DocuWare/Forms/siv-iltapaivatoiminta-sitova-hakemus?orgID=ab1ada61-80be-4fa1-8822-60868119bfae

4.2 Tilat ja vdlipala

Hankasalmella toiminnassa kaytetaan koulun tiloja. Tilojen ja valineiden tulee olla toimivia, turvallisia ja tar-
koituksenmubkaisia. Toimintaympariston pitda tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Ti-
lojen tulisi tarjota mahdollisuus lepoon ja rauhoittumiseen.

Lapsille tarjotaan paivittdin valipala. Valipalat suunnitellaan monipuolisiksi ja vaihteleviksi huomioiden ravit-
semussuositukset. Ruokailuun liittyvat erityistarpeet huomioidaan valipalojen suunnittelussa.

4.3 Toimintamaksut

[ltapdivatoiminnan osallistumismaksu on porrastettu seuraavasti:

o Koko kuukauden maksu on 75 €/kk.

o Jos toimintaan osallistumispaivia on kuukaudessa 12 tai vihemman maksu on 50 €/kk.
o Kesdkuun toimintamaksu on 12 € riippumatta siita onko paivia 1 tai 4.

Osallistumistarvetta voidaan muuttaa kuukauden valein.
Osallistumismaksu sisaltaa vakuutuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan ajaksi.

o O

Toimintamaksu sisaltda valipalan, ohjattua toimintaa ja leikkia seka tapaturmavakuutuksen.

Maksua voidaan alentaa tai poistaa kokonaan samoin perustein kuin varhaiskasvatuksessa. Tall6in
vanhempien on anottava maksun poistamista / alentamista ja toimitettava selvitys tuloistaan perusteeksi
maksun poistamisella / alentamiselle kirjallisesti koordinaattorille.

Jos aamu- ja iltapdivétoimintaa annetaan enintddn 10 pdivdnd kuukaudessa, peritddn vain puolet maksusta.
Maksusta peritéiéin vain puolet myés silloin, kun lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana
osallistua aamu- ja iltapdivitoimintaan yli 10 pdivdnd. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestdd koko ka-
lenterikuukauden, maksua ei peritd. Jos lapsi ei muusta syystd osallistu toimintaan koko kalenterikuukau-
tena, maksuna peritédn puolet kuukausimaksusta. Toimintaan osallistumisesta ei voida perié muita maksuja.

Maksu on jdtettdvd perimdittd tai sitd on alennettava, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytyk-
set tai huollolliset nékékohdat huomioon ottaen siihen on syytd. (Perusopetuslaki 48 f §)

4.4 Tiedottaminen

Koordinaattori tiedottaa kaikista yleisesti iltapdivatoimintaan liittyvista asioista, esimerkiksi hakemisesta, ar-
vioinnin tuloksista ja koko kunnan toimintaan liittyvistda muutoksista. Tiedottamistapoina kdytetdan kunnan
WWwWw-sivuja ja some-tiedotusta, kirjallisia tiedotteita ja lehti-ilmoituksia. Vastuuohjaajat tiedottavat yhteis-
tyossa koordinaattorin kanssa toimintapaikkakohtaisista asioista sddannollisesti, esimerkiksi kirjallisilla tiedot-
teilla, suullisesti tai tekstiviestilla.

4.5 Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

lltapdivatoimintaan osallistuvalla lapsella on oikeus turvalliseen toimintaymparistéon. Siihen kuuluu fyysi-
nen, psyykkinen ja sosiaalinen turvallisuus kaikissa tilanteissa. Fyysista turvallisuutta on tapaturmien ennal-
taehkaisy ja turvallisuuden edistaminen. Ennaltaehkaisyssa tulee huomioida turvallisuutta ohjaava lainsaa-
danto ja jokaisella koululla voimassa oleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Siihen on kirjattu tarkat
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turvallisuus- ja toimintaohjeet erilaisten hairidtilanteiden varalta. Nama suunnitelmat ja tarvittavat yhteys-
tiedot loytyvat jokaiselta koululta kansiosta.

Toimintapaikan tilojen ja valineiden tulee olla turvalliset, toimivat ja toiminnan tavoitteisiin ndahden tarkoi-
tuksenmukaiset. Tilojen ja valineiden turvallisuudesta vastaa koordinaattori yhteistydssa ohjaajan, koulun
johtajan/rehtorin ja ymparistotoimen kanssa. Ohjaajat ovat velvollisia ilmoittamaan koordinaattorille ja kou-
lun johtajalle/rehtorille huomaamistaan epakohdista ja riskeista.

Kiusaaminen ja sen ehkaisy

Kiusaamisella tarkoitetaan toistuvaa muiden lasten vihamielista tai syrjivaa kayttaytymista yhta lasta koh-
taan. Kiusaaminen ei ole tasa-arvoista, vaan kiusattu on heikompi ja jollain tavalla puolustuskyvyton kiusaa-
jaansa/kiusaajiinsa nahden. Lapsille tyypillisia kiusaamisen muotoja ovat leikista poissulkeminen, nimittely,
toniminen ja haukkuminen. Tavoitteena on puuttua toimintaan ennen kuin sen muuttuu kiusaamiseksi. Kiu-
saamisen ennaltaehkaisyyn kuuluu hyvan ryhmahengen ja erilaisuutta hyvaksyvan ilmapiirin luominen
aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmaan. Lisaksi yhteistyd koulun ja kodin kanssa korostuu.

KiVa-koulun saannot ovat voimassa kaikissa Hankasalmen kouluissa seka iltapdivatoiminnassa. Vanhemmille
tulee tiedottaa koulun ja iltapdivatoiminnan saannoista seka KiVa- koulun toimintatavoista.

Tapaturmien ehkaisy ja ensiapu
Aamu- ja iltapaivatoiminnassa pyritdan ennaltaehkdisemaan tapaturmia arvioimalla riskeja jatkuvasti seka

tekemalla riittavia toimenpiteita riskien ilmettya. Lisdksi lapsia, huoltajia ja ohjaajia valistetaan huomaamaan
mahdollisia riskeja. lltapdivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton.

Koordinaattori huolehtii, ettd aamu- ja iltapdivatoiminnan henkildstélla on riittdva ja ajantasainen ensiapu-
koulutus.
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5 YHTEISTYO JATIEDONKULKU

5.1 Yhteistyo kotien kanssa

[ltapdivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin kasvatustyota. Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsen kas-
vatuksesta. Ohjaajien toimintaa ohjaa kasvatuskumppanuus, joka tarkoittaa ohjaajien sitoutumista toimi-
maan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena.

Kodin kasvatustyon tukeminen edellyttaa keskinaiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa yh-
teistyota, jossa korostuu yhteinen vastuu ja mielenkiinto lapsen kehitysta kohtaan. Koteja kannustetaan osal-
listumaan yhteistydhon ja edistetdan vanhempien aktiivisuutta. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus
luo hyvan pohjan yhteistyélle ja tiedottamiselle.

Vanhemmille tiedotetaan iltapdivatoiminnan sisalldista ja toiminnasta eri tiedotuskanavia kayttaen. Tiedot-
taminen on saannollista ja poikkeuksista toiminta-ajoissa ilmoitetaan riittavan ajoissa. Paivittdainen kuulu-
misten vaihtaminen on mahdollista lasta haettaessa. Syksyisin iltapdivatoiminnan vastuuohjaaja osallistuu
koulun vanhempainiltaan kertoen iltapaivatoiminnasta seka vastaa huoltajien kysymyksiin. Samalla huolta-
jilla on mahdollisuus tutustua kunnan toimintasuunnitelmaan ja valtakunnallisiin perusteisiin. Mikali lapsen
toiminta-ajoissa tapahtuu muutoksia, tulee vanhempien ilmoittaa niista ohjaajille kirjallisena tai tekstivies-
ting, ei suullisesti. Myds muita luontevia yhteistyotapoja pyritdan l6ytamaan ja toteuttamaan.

5.2 Yhteistyo koulun kanssa

lltapdivatoiminta jakaa yhdessa koulun kanssa lapsen huoltajien kasvatusvastuuta. Toiminnan tarkoituksena
on tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkdyntia. lltapaivatoimintaa kehitetdan yhteistyossa
huoltajien, koulunjohtajan/rehtorin, opettajien ja ohjaajien kanssa. Yhteistyo nakyy myos yksittdisen lapsen
hoidossa, tiedonsiirrossa ja iltapaivatoiminnan henkiléston osallistumisena tarvittaessa lasta koskeviin neu-
votteluihin huoltajien luvalla. Esimerkiksi lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla
tavalla mahdollisuus ldksyjen tekoon toiminta-aikana.

Rehtoreilla/koulunjohtajilla on velvollisuus tiedottaa toiminnan ohjaajille muutoksista, jotka vaikuttavat toi-
minnan toteuttamiseen, esimerkiksi koulun tydaikojen muutoksista. Yhteistyd koulun kanssa tulee olla mo-
lemminpuolista, toimivaa ja paivittaista.

5.3  Yhteisty6 eri hallintokuntien ja muiden tahojen kanssa

Tavoitteena on tehda tiivista poikkihallinnollista yhteistyota lapsen parhaaksi. Yhteistyotd tehdaan varhais-
kasvatuksen kanssa esimerkiksi poikkeavissa toiminnan jarjestamisen tilanteissa.

Keski-Suomen hyvinvointialueen kanssa tehtava yhteistyo voi olla esimerkiksi konsultointia. Ymparistotoi-
men kanssa mietitadn esimerkiksi turvallisia ja tarkoituksenmukaisia tiloja toiminnan kdyttoon. lltapaivatoi-
minnan valipalat jarjestetaan keskitetysti kunnan ruokahuollon kautta.

Toimipaikkakohtaisesti voidaan tehda yhteistyota alueen yritysten ja yhteisdjen kanssa, esimerkiksi yhteis-
ten tapahtumien, yritysvierailujen ja vierailijoiden jarjestamiseksi.
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6 TUKEATARVITSEVAT LAPSET ILTAPAIVATOIMINNASSA

6.1 Oppimisen ja koulunkdaynnin tukea saavat oppilaat iltapaivatoiminnassa

Perusopetuksen tehtavana on tarjota kaikille oppilaille yhdenvertaiset mahdollisuudet hyvaan kasvuun ja
oppimiseen. Oppimisen ja koulunkdaynnin tuen toteuttamisesta maarataan Perusopetuksen opetussuunni-
telman perusteissa (luku 7). Opetuksen jarjestdjan on varmistettava oppimisen edellytyksia tukevat opetus-
jarjestelyt esi- ja perusopetuksessa. Ensisijaisesti tarjotaan ryhmakohtaisia tukimuotoja oppilaiden tarpeiden
mukaan. Mikali ryhmakohtaiset tukimuodot ovat oppilaalle riittamattémat, tarjotaan oppilaskohtaisia tuki-
toimia. Oppimisen ja koulunkdynnin tuki jarjestetaan lapselle koulupadivan aikana. Aamu- ja iltapadivatoiminta
voi osaltaan tukea oppilaiden hyvinvointia, kehitysta ja koulunkdyntia seka tarjota hanelle turvallisen ympa-
riston.

Oppilaat, joille on tehty tukea koskeva paatos tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai toi-
mintakyvyn rajoite, voivat hakea aamu- ja iltapdivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Mikali mahdollista,
ndiden oppilaiden aamu- ja iltapdivatoiminta jarjestetdan muun aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteydessa. Jos
oppilaiden tarpeet sita edellyttavat, voidaan toiminta jarjestada myos omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoi-
minnan jarjestaminen mahdollisuuksien mukaan oman ikdkauden mukaisissa ryhmissa tukee oppilaiden ke-
hitysta.

On tarkeaa, etta koulussa nahdaan iltapaivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan koulunkaynnin ja
oppimisen tukemiseen.

6.2  Yhteistyo tuen jarjestamisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteisty6 huoltajan, koulun ja iltapaivatoiminnan kesken on erityisen
tarkeda. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkilostén kanssa sovitaan, miten oppimisen ja koulunkdynnin
tukea saavan oppilaan tarpeet seka muut lasten kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomi-
oon iltapdivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo lisaa edellytyksia oppilaan riittavaan tukemiseen.

Tiedot tuen antamisesta, nadihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia.
Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttaminen iltapdivatoiminnan henkilostélle edellyttaa
huoltajan antamaa yksiloitya tiedonsiirtolupaa. Toiminnan jarjestdjana kunnan tulee huolehtia siita, etta il-
tapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkilét perehdytetdan henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja
vaitiolovelvollisuuteen liittyviin sdddoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.
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7 ILTAPAIVATOIMINNAN ORGANISAATIO

7.1  Ohjausryhma

Ohjausryhma tekee iltapdivatoiminnan kehittamista ja linjauksia koskevia esityksia ja paatoksia toimival-
tansa puitteissa. Puheenjohtajana, asioiden valmistelijana, esittelijana seka sihteerina toimii sivistystoimen-
johtaja, joka toimii myos koordinaattorina. Ohjausryhmaan kuuluvat sivistystoimenjohtaja/ koordinaattorin
lisaksi niiden koulujen johtajat/rehtorit, joissa iltapdivatoimintaa jarjestetaan.

7.2 Koordinaattori

Koordinaattorin tehtaviin kuuluu

toimia ohjausryhman koollekutsujana, asioiden valmistelijana, esittelijana seka sihteerina
tiedottaminen

ohjaajien tdydennyskoulutuksesta vastaaminen

arvioinnista vastaaminen

paatoksien ym. hallinnollisten tehtavien tekeminen

yhteistyén rakentaminen, suunnittelu ja yleinen organisointi.

O O O 0O 0O o

7.3  Ohjaajat

Hankasalmella iltapaivatoiminnan ohjaajina toimivat paasaantoisesti koulutetut koulunkdynninohjaajat. Kun
uusia ohjaajia valitaan tehtdvaan, heita pyydetaan toimittamaan rikosrekisteriote ja ldadkarintodistus tervey-
dentilastaan. Mahdolliset sijaisuudet pyritdaan jarjestamaan koulujen sisaisin jarjestelyin.

Vastaavalla ohjaajalla on paavastuu toiminnan toteutuksesta. Toiminnan tulee olla tavoitteiden ja sisaltdjen
mukaista, jotka on saddetty aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa, kunnan toimintasuunnitelmassa ja ryh-
makohtaisissa suunnitelmissa. Vastaavan ohjaajan tydaikaan kuuluu ryhman ohjausta seka suunnittelu- ja
jarjestelyaikaa 2-3 tuntia/vko.

Ohjaajille jarjestetaan vahintaan 4-6 ohjaajakokousta/koulutusta lukuvuoden aikana. Ensimmainen kokous
on elo-syyskuussa toiminnan kaynnistyttya.

Vastaavan ohjaajan tehtaviin kuuluu

paavastuu suunnitelmien teosta

paavastuu toiminnan ohjaamisesta

vastuu lapsiryhmasta

yhteydenpito koordinaattoriin, kotiin ja kouluun
vélipalasta ja erityisruokavalioista huolehtiminen
tiedottaminen

ohjaajatapaamisiin osallistuminen.

O O O O 0O O O

Toiminnassa avustavalta ohjaajalta edellytetdan taitoa ja soveltuvuutta tehtdavaan. Avustava ohjaaja toimii
vastaavan ohjaajan kumppanina ja avustajana lapsiryhman ohjaamisessa, jarjestelyissa ja suunnittelussa
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8 TOIMINNAN ARVIOINTI

Toiminnan kehittamisen kannalta on tarkeaa arvioida toteutunutta toimintaa. Vanhemmilta ja lapsilta saatu
palaute otetaan huomioon koko toimintavuoden ajan.

Opetushallitus jarjestaa ajoittain aamu- ja iltapaivatoiminnan valtakunnallisia arviointeja/ palautekyselyja.
Arvioinnin kohderyhma vaihtelee: oppilaat/huoltajat/ohjaajat ja kuntakoordinaattori. Arviointien keskeiset
tulokset julkistetaan. Sellaisina toimintavuosina, joina valtakunnallista kohdennettua arviointitiedon ke-
ruuta/palautekyselya ei suoriteta, kunta toteuttaa oman palautekyselyn jarjestaméastaan toiminnasta.

lltapdivatoiminnan vastuuohjaajat kerdaavat toimipaikkakohtaista palautetta toiminnassa mukana olevilta
lapsilta ja heidan huoltajiltaan vuosittain. Arviointia tehtdessa otetaan huomioon toimintasuunnitelmassa
maaritellyt toiminnan tavoitteet, sisallot seka yhteistyon ja kasvatuskumppanuuden toteutuminen eri taho-
jen valilla. Kyselysta saadut vastaukset koostavat vastuuohjaajat. Tuloksia kdydaan lapi ohjaajien, ohjausryh-
man seka tarvittaessa lasten ja vanhempien kanssa. On tarkeaa miettia missa onnistuttiin, mika ei toiminut
ja miten toimintaa voidaan kehittaa entista paremmaksi
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LIITE 1 VUOSIKELLO

KUUKAUSI

ELOKUU Ohjausryhman Ohjaajien Toimintaryhmien Ryhmé&kohtaiset Nettisivujen
kokous perehdytyskoulutus muotoutuminenja toiminta- padivittdminen
taydentaminen suunnitelmat
SYYSKUU Ohjaajien Alkuluokkien Talous- Tilastointipaiva
tyokokous vanhempainillat, suunnitelmanteko 20.9.
ohjaajat osallistuvat
LOKAKUU Ohjausryhman

kokous

MARRASKUU Ohjaajien
tyokokous

TAMMIKUU

Ohjausryhman
KOKO

HELMIKUU

paivittaminen

MAALISKUU Ohjaajien Ohjausryhman Tarvittaessa
tybkokous kokous toiminta-
HUHTIKUU suunnitelma ja

maksut lauta-
kuntaan

mispaiva, ohjaaja
mukana

KESAKUU Ohjaajien rekrytointi

HEINAKUU

Lisaksi koko vuoden jatkuvaa verkostoyhteisty6ta ja ohjaajien taydennyskoulutuksia.







